
 

 

 

Stellenausschreibung 

 

Wir suchen als Nachfolger von Stefan Hülsermann ab Herbst 2026  

einen Mitarbeiter (m/w/d) 
für Mitgliederverwaltung, Buchführung 

und Kongressvorbereitung 

als Festanstellung im Umfang einer Teilzeitstelle (60 %).  

 

Zu Ihren Aufgaben gehören:  

- Mitgliederverwaltung / Pflege der Mitgliederdatenbank  
- Buchhaltung / Buchführung / Rechnungen, Abrechnungen  
- Mitarbeit Bundeskongress 

Sie verfügen über:  

- sichere Anwendung von Word, Excel, Access  
- Grundkenntnisse in Buchführung  
- Fähigkeit zu selbstständigem, sorgfältigem, verantwortungsvollem Arbeiten – 

gern in der Mainzer Geschäftsstelle, ist aber keine Vorbedingung 

Wir bieten:  

- Nettes Team, flexible Arbeitszeiten  
- Möglichkeit zum Homeoffice  
- Vergütung in Anlehnung an den TV-L 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt oder haben Sie Fragen? Oder wissen Sie jemanden, für 
den diese Stellenausschreibung interessant sein könnte? Dann reichen Sie sie bitte 
weiter oder bewerben sich bei uns bis zum 15.07.2026:  

Bundesverband Musikunterricht e.V.  
Bundesgeschäftsstelle 
Ansgar Menze 
Weihergarten 5, 55116 Mainz 
06131 / 23 40 49 
bewerbung@bmu-musik.de 

mailto:bewerbung@bmu-musik.de

